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1. Beställare

Vem står för kostnaderna? Ange kontaktdata för beställaren och dennes organisation.
2. Översiktlig beskrivning av projektet

Ge en allmän beskrivning om vad kapitlet innehåller
2.1.  Syfte och mål

För att vara tydlig, repetera här syfte och målbeskrivningar från kravspecifikationen. Lägg sedan till de specifika syften och mål som berör projektet och dess medlemmar.
2.2. Leveranser

Gör en lista över de leveranser som ingår i projektet. Med leverans menas allt som handledarna ska få som produkter, kurser, rapporter. Ange när det ska levereras och på vilket sätt.
2.3. Begränsningar

Ange vad som inte ingår i projektet. Tydliggör det som ofta kan vara outtalat. Till exempel: Det ska inte utredas om det är bättre att använda ett annat programspråk, andra verktyg eller andra komponenter än de som det redan finns kunskap om inom organisationen. 

3. Fasplan

Ge en grov beskrivning av de aktiviteter som ingår i varje fas. Dessa kan bestå av att göra utredningar, konstruktioner, pilotstudier, prototyper, dokument etc.
3.1. Före projektstart

Beskriv vilka aktiviteter som ska utföras före projektstart, tex fördela ansvar, ta reda på vilka resurser som finns och behövs, planera projektet utifrån projektplan och kravspecifikation. Ta fram kompletterande krav etc.
3.2. Under projektet

Beskriv vilka aktiviteter som ska utföras under projektet, tex göra design, definiera tester, utföra tester, integrera, koda, hålla möten, planera om, rapportera tid och status etc
3.3. Efter projektet

Beskriv vilka aktiviteter som ska utföras efter projektet, tex leverera, hantera restlistor, presentera resultat, skriva efterstudie, avsluta projektet etc. 

4. Organisationsplan för hela projektet

Ge en allmän beskrivning om vad kapitlet innehåller[image: image2.wmf]
4.1. Villkor för samarbetet inom projektgruppen

Här skriver ni in hur samarbetet inom gruppen ska ske. Utgå gärna från dokumentet ”Underlag för gruppkontrakt” som finns på projektets hemsida [1].
4.2. Definition av arbetsinnehåll och ansvar

Har ska det finnas en uppräkning av de personer som ingår i gruppen och hur ansvaret för arbetet ska fördelas mellan dem. Beskriv också vilka kommunikationsvägar man ska använda sig av inom projektet tex e-post, diskussionsforum, projektplats etc.
5. Dokumentplan

Alla dokument ska finnas med i dokumentplanen, både interna dokument och de som ska distribueras utanför gruppen. Börja med att se att alla kravställda dokument finns med. Lägg sedan till ev. projektinterna dokument. Hur ska dokumenten lagras? Vilket språk ska användas? Vilka personer ska ha behörighet till vilket dokument? Hur hanteras olika versioner? Vilken numreringsmetod ska användas? När ska ett dokument bli offentligt utanför gruppen? Vem ska godkänna dokumenten?
	Dokument
	Ansvarig/godkänns av
	Syfte
	Distribueras 
till
	Färdig-
datum

	Kravspec.
	Ts/Ckr
	Definierar alla krav på systemet
	beställare, ckr
	2006-09-18

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6. Utvecklingsmetodik

Kontrollera om det finns krav på viss metodik! Ange om ni tänker använda en speciell metodik. Ska man använda sig av tex strukturdiagram, stegvis prototyping, objektorienterad programmering, speciell metod för marknasföring etc.
7. Utbildningsplan

Ange en plan för de utbildningsaktiviteter som ingår i projektet. Glöm ej att föra in utbildningsaktiviteter i aktivitetslistan! Ange de utbildningsaktiviteter som projektgruppens medlemmar måste genomgå för att projektet ska lyckas. På vilket sätt kan man utnyttja beställare och kontaktpersoner?
8. Rapporteringsplan

Ange de rapporter som ska skrivas, till exempel tidrapport och statusrapport. Vem ska skriva och vem ska få dem? Hur kommer de att användas? Ange om de ska skrivas i något speciellt format, tex med hjälp av en mall. Visa i en plan när rapporterna ska levereras.
9. Mötesplan

Gör en plan för era projektmöten. Ange datum eller hur ofta de ska ske. Ange hur långa de ska vara. Ska mötena dokumenteras? Hur? Tänk på att projektmöten tar tid!
10. Resursplan

Ge en allmän beskrivning om vad kapitlet innehåller
10.1. Personer

Ange alla personer som deltar i projektet och hur mycket de kan arbeta under olika tidsperioder. Hur mycket kan ni utnyttja experter och handledare?
10.2. Material

Ange om projektet kräver tillgång till speciell material. Detta kan vara utvecklingsverktyg, programvaror, datorer mm.
10.3. Lokaler

Ange vilka lokaler som finns till förfogande, vilken utrustning de har och när de kan användas. Finns det begränsningar i hur många som ryms i lokalerna, måste man boka lokaler?
10.4. Ekonomi

Här anger man projektets ekonomiska ramar, på denna kurs anger ni antalet timmar projektet förfogar över.
11. Milstolpar och beslutspunkter

Ge en allmän beskrivning om vad kapitlet innehåller, beskriv struktur på milstolpar och beslutspunkter.
11.1. Milstolpar

Beskriv alla milstolpar som är definierade i projektet. Glöm ej att en milstolpe ska representera en mätbar händelse i projektet. Glöm ej att föra in milstolparna i tidsplanen.
	Nr
	Beskrivning
	Datum

	1. 
	Kravspecifikationen är klar
	2006-09-23

	2. 
	
	

	3. 
	
	


11.2. Beslutspunkter

Nedan ska alla beslutspunkter i projektet beskrivas. Observera att beslutspunkter har fördefinierade nummer i Lips-modellen. Det är inte säkert att alla beslutspunkter behöver utnyttjas i projektet.
	Nr
	Beskrivning
	Datum

	0
	Godkännande av projektdirektiv, beslut att starta förstudie
	2006-09-10

	1
	Godkännande av kravspecifikation, beslut att starta förberedelsefasen
	2006-10-19

	2
	Godkännande av projektplanering, beslut att starta utförandefasen
	2006-11-30

	3
	Godkännande av designspecifikation, beslut att fortsätta utförandefasen
	2006-12-15

	4
	Används ej
	-

	5
	Godkännande av produktens funktionalitet, beslut att leverera
	2007-02-15

	6
	Godkännande av leverans, beslut att upplösa projektgruppen
	2007-03-10


12. Aktiviteter

I tabellen nedan finns alla aktiviteter som har identifierats. Beskriv aktiviteten så att man får en uppfattning av vad som ingår. Undvik för stora aktiviteter, de är svåra att följa upp! Exempel på aktiviteter som är lätta att glömma är granskningar, dokumentarbete,tester, preparera och utföra presentationer, möten och utbildning.
	Nr
	Aktivitet
	Beskrivning
	Beräknad tid tim

	1. 
	Testplanering
	Utarbeta testplan enligt standard IEEE730
	20 

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	


13. Tidplan

Tidplanen anger när en aktivitet ska utföras och av vem. Beskriv vilka antaganden som ligger till grund för tidplanen. Tänk på att planera in reservtid i förhållande till osäkerheten i tidsplaneringen. Sprid gärna ut reservtiden till kritiska punkter i tidplanen. Tillse att aktiviteter, milstolpar och beslutspunkter har samma numrering som i detta dokument. Tidplanen bifogas som ett exceldokument enligt given mall.
14. Prioriteringar

Ange vad som är viktigast vid förseningar. Prioritera mellan färdigdatum, kvalitet, funktionalitet, resurser och kostnader. Se även prioriteringar i projektdirektiv och kravspecifikation!
15. Projektavslut

Definiera hur projektet ska avslutas. Ange hur projektgruppen ska ta tillvara på erfarenheter, hur ska material ska lämnas tillbaka och var dokumentationen av projektet ska förvaras. Ska projektet utvärderas i en efterstudie? Ska deltagarna göra en individuell uppföljning för att utveckla sina färdigheter i projektarbete?
Referenser

Här bör man även referera till övriga projektdokument.  Referenserna ska följa riktlinjerna i krav 28(?) i kravspecen.

Publicerade källor

Svenska skrivreger (2000), Svenska språknämnden. 2 uppl, Liber AB, Stockholm. ISBN47-04974-X

Elektroniska källor

1. Kallin Westin, Lena (2008), Kravspecifikation Routerprogrammering 5DV043, VT08, v1.0, från <http://www.cs.umu.se/kurser/5DV043/VT08/ou/projekt/> nedladdad den 3/4 2008.
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